Thr Profil

e abgeschlossene Berufsausbildung als Medizinischer Fachangestellter (m/w/d) oder in
anderen Gesundheitsberufen

e Berufsanfinger/innen und Wiedereinsteiger/innen sind herzlich willkommen

e Freude an Teamarbeit und patientenorientiertes Handeln

¢ oute Kommunikationsfihigkeit und Einfiihlungsvermogen

‘ ¢ gerne mit Englischkenntnissen (wiinschenswert, aber keine Voraussetzung)

Thre Aufgaben
¢ Betreuung und zentrale Ansprechperson fiir unsere Patienten
e Vorbereitung und Assistenz bei diagnostischen und therapeutischen Manahmen
e Koordination des Praxisablaufes (inkl. Terminvergabe), elektronische Datenverwaltung, Pflege
und Fiihrung der Patientenakten
e Assistenz, Vor- und Nachbereitung der Sprechstunden
¢ Organisatorische und administrative Aufgaben im Front-Office-Bereich
e Medizinische Dokumentation
e Planung, Organisation und Koordination der Operationen

Bitte schicken Sie uns Ihre Bewerbung postalisch oder per Email izo.karriere@atos.de



